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¿¿QUIENES SON 
USTEDES??



¿QUE EXPECTATIVAS 
TIENEN FRENTE AL 

CURSO?



¿Que es y para que sirve?



Manejo del puntero

ingresar a paint
hacer un cuadrado, un círculo y un triángulo
guardar en formato de imagen  en la carpeta de 
documentos.

1.
2.
3.



SABERES 
PREVIOS...

Uso del computador y correo electrónico: 
Acceso a navegador de internet en 

computadores públicos, (ventana de 
incógnito), Correo electrónico de google, 

(administración y generalidades desde un 
computador), correo electrónico de google, 

(administración y generalidades desde el 
celular), compartir imagen a través de 

correo electrónico usando el celular, uso de 
herramienta recortes, generación y 

ubicación de firma digital en documento 
PDF.

Información tomada curso 1



Google Drive y documentos: Manejo y 
optimización Google Drive, como crear 

carpetas, como instalar Google Drive en el 
PC, como compartir carpetas con nuestro 

equipo de trabajo, cómo importar archivos a 
Google Drive, complementos de Google 

Drive, elaboración de documentos 
colaborativos y otras potencialidades de los 
documentos (escaneo y escritura por voz).

SABERES PREVIOS...

Información tomada curso 1



EJERCICIO PRÁCTICO Y PRUEBA DE 
SABERES...

Reglas: Si no sabe hacerlo, no se preocupe aquí  
estamos es para aprender...

Realice los ejercicios que considere puede hacer, los 
que no, cuéntele al profesor.

La comunicación es la base de todas las buenas 
relaciones estamos para escucharnos y ayudarnos.



Sebastián puede acceder a una beca de la universidad si tiene uno de los
5 mejores promedios de su grado y si realiza alguna actividad
extracurricular bien sea pertenecer a algún equipo deportivo del colegio
o hacer servicio comunitario trabajando en algún departamento de este.
Una manera segura de que Sebastián acceda a una beca es

 
A: tomando clases de guitarra y ocupando el tercer lugar en el semestre

B: trabajando como auxiliar en la biblioteca e ingresando al equipo de
fútbol del colegio

C: ocupando el puesto 4 en su grado y trabajando como auxiliar en la
biblioteca

D: ganando el año y participando de los intercolegiados de rugby



En un proceso para selección de personal los jueces deben elegir 4 de 6
personas y han establecido los siguientes criterios después de una serie de
pruebas :
• Se elegirán dos entre Andrea, Jairo y Carolina.
• Si se selecciona a Nini, no se selecciona a Carolina por similitud en los
perfiles
• Si se selecciona a Andrea, entonces no se selecciona a Pedro o se selecciona
a Alejandro.
• No se seleccionará a Jairo por incompatibilidad de perfil pero sí a Pedro

6. Las personas que no serán escogidas son
A: Carolina y Jairo
B: Pedro y Carolina
C: Andrea y Jairo
D: Jairo y Nini



crear un documento de microsoft word,  en el colocar 
nombre completo, cargo e insertar una imagen 
cualquiera.
guardar el documento en una carpeta creada en 
documentos que tendrá por nombre: Actividad 3;  
formatos de guardado PDF y Word
 utilizando los correos de google subir la carpeta con 
los archivos al google drive.

Actividad:
1.

2.

3.



¿Que es?
XLSXDOC

PDFJPG



 

¿Que es un concepto?
Concepto significa diseño, imagen, construcción o símbolo, 
concepción, idea u opinión expresada, caracterización. Es la 

formulación de una idea o una imagen a través de palabras.
El término concepto tiene origen del latín conceptus, del verbo 

concipere, que significa algo concebido o formado en la mente, y es 
considerado una unidad cognitiva de significado.

El concepto es aquello que se concibe en el pensamiento acerca de 
algo o alguien. Es la manera de pensar sobre algo, y consiste en un 

tipo de evaluación o apreciación a través de una opinión expresada, 
por ejemplo, cuando se forma una idea o un concepto bueno o malo 

de alguien.



Usar la información estadística adecuadamente 
implica cierta habilidad para relacionar y utilizar los 

datos, así como para comprender su origen y las 
fuentes que lo generan. Los datos sin análisis e 

interpretación adecuada pueden inducir a errores.

tomado de terridata

Se debe tener en cuenta



Todos estamos aprendiendo
 

se reciben críticas, llamados de atención o halagos todo con el 
objetivo de mejorar...

 


